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Estimado nuevo cliente:

En primer lugar queremos agradecer la confianza depositada en Gaudium Asesores.
Dicha confianza es la que nos hace esforzarnos cada dia por ofrecerle un servicio de
maxima calidad.

Nuestro objetivo a partir de ahora sera procurarle el cumplimiento de todas sus
obligaciones fiscales, contables y laborales, ofreciéndoles un asesoramiento eficaz
para conseguir el mayor ahorro posible de costes. Gaudium Asesores se encargara,
desde este momento, de dichas obligaciones como si de su propia empresa se
tratara.

Le animamos a obtener de nosotros el maximo partido utilizando todas las
herramientas que tenemos disponibles para usted.

Atentamente,

Marta Gomez Aranda
Directora

m
",\'\

GAUDIUM

A S E S O R E S




CONTENIDO

SOBRE NOSOTROS
FECHAS DE PRESENTACION

2.1IMPUESTOS
2.2 ENTREGA DE DOCUMENTACION

2.3 RELACION DE DOCUMENTACION

TRASLADO DE ASESORIA

3.1 DOCUMENTACION ANO EN CURSO

3.2 DOCUMENTACION ANOS ANTERIORES

CONSEJOS PRACTICOS
INFORME TRIMESTRAL
COBRO DE FACTURAS
OBLIGACIONES DEL CLIENTE

SERVICIOS ADICIONALES
NUESTRO COMPROMISO



SOBRE NOSOTROS

Marta Gbmez Aranda

mgomez@gdma.es
Direccion  econémica y
financiera.
Consultora de empresas.
Revisidn de procesos y
mejoras de produccion vy
rentabilidad. Elaboracion de
planes estratégicos y control
presupuestario.  Valoracion
de empresas.

Javier Insua Gonzalez
jinsua@gdma.es

Area laboral y seguridad
social.
Asesoramiento de contratos.
Estudios de néminas.
Modificaciones contractuales.
Cuenta con wuna amplia
trayectoria profesional en la
gestion de empresas.

Luna Sanchez Rincén
Isanchez@gdma.es

Area fiscal y contable.
Realiza funciones de
mecanizacion de la

contabilidad y

optimizacion de los estados
contables. Asi como el
asesoramiento en materia
tributaria.

Especialista en constitucion
de sociedades.
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SOBRE NOSOTROS
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Sara Peco Villalon Sandra Calvo Marifio
speco@gdma.es scalvo@gdma.es
Area fiscal y contable. Area fiscal y contable. LOPD.
Trafico. Realiza funciones de
Realiza funciones de mecanizacion de la contabilidad y
mecanizaciéon de la optimizacion de los estados
contabilidad y optimizacion contables. Asi como el
de los estados contables. Asi asesoramiento en materia
como el asesoramiento en tributaria.
materia tributaria. Especialista en Ley Orgéanica de
Gestiones con Trafico. Proteccion de Datos.
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Eduardo Cantero Gbmez
ecantero@gdma.es

Area fiscal y contable.
Subvenciones. Realiza
funciones de mecanizacion
de la contabilidad vy
optimizacion de los
estados contables. Asi
como el asesoramiento en
materia tributaria.
Especialista en
Subvenciones.
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Ménica Villar Rejas
mvillar@gdma.es

Area Juridica.
Seguimiento y respuesta
de requerimientos
tributarios y  otros
procesos juridicos.
Revisiones de contratos
mercantiles e
inmobiliarios. Realiza
funciones de
mecanizacién de la
contabilidad y

optimizacion de los
estados contables.

Isabel Martinez Plaza
imartinez@gdma.es

Area laboral y seguridad
social. Tramites de altas
y bajas. IT. Accidentes
de trabajo.
Asesoramiento de
contratos. Estudios de
nominas.Modificaciones
contractuales. Contratos
formativos.
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FECHAS DE PRESENTACION

2.1 IMPUESTOS

La mayoria de los impuestos tales como IVA, retenciones, etc ... deben ser presentados

en las siguientes fechas:

(“ Agencia Tributaria
Nuestra filosofia:

Prestar un servicio de maxima calidad en
todas las areas de gestion que necesita su entidad.

20 DE ABRIL 20-31 DE JULIO
PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE
O Libros Oficiales O Cuentasanuales
20DEOCTUBRE 20-31 DEENERO
TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

O Tercertrimestre O Resumenes anuales

Le informaremos si su empresa debe presentar algiin modelo de impuesto no contemplado en estas fechas
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2.2 ENTREGA DE DOCUMENTACION

Todos los auténomos y las empresas con menos de 50 asientos mensuales podran presentar

trimestralmente la documentacion. Dicha documentacién se debera entregar en nuestra oficina o de

forma digital a través de una cuenta de Google Drive antes de los dias siguientes, indicados para cada

trimestre:

5 DE ABRIL
5DE JULIO
5DE OCTUBRE
5DEENERO

Las empresas con mas de 50 asientos mensuales deberan entregar la documentacion

mensualmente, los dias 5 de cada mes.

2.3 RELACION DE DOCUMENTACION

4 )
. .
o MANUAL BIENVENIDA



TRASLADO DE ASESORIA

Documentacion que debera solicitar a su asesoria para poder efectuar correctamente

su traslado con nosotros. A ser posible, sera conveniente disponer de esta informacion

en formato electrénico

3.1 ANO EN CURSO

Balance de sumas y saldos hasta la fecha

Balance de situacién hasta la fecha

Cuenta de Pérdidas y Ganancias hasta la fecha

Libro Diario en Excel

Todos los impuestos presentados en el afio

Firma electrénica (Si desea el control de las Notificaciones electrénicas)
Libro de Bienes de inversion y plan de amortizacién

No sera necesario presentar los impuestos si nos autoriza a utilizar la firma electrénica para la
revision de notificaciones

3.2 ANOS ANTERIORES

Balances de sumas y saldos de los afios anteriores

Balances de situacion

Cuentas de pérdidas y Ganancias

Libros Mayores

Libros Diarios, Libros de Inventario y Cuentas Anuales sellados por el registro (Aconservar por el cliente)
Cuentas Anuales selladas por el registro (Aconservar porel cliente) - S6lo para Pymes

Todos los impuestos presentados hasta la fecha

Modelo 036 de alta y otros de modificaciones de actividades econémicas

Copia escaneada de las escrituras de constitucién y modificaciones posteriores - Solo para pymes
Desglose de créditos

Informacidén de inversiones y plazos de amortizacion
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n CONSEJOS PRACTICOS

Para Gaudium Asesores el principio basico de contabilidad que se debe contemplar, y

a partir del cual, se pueden procurar el resto de principios, es:

“Principio de Imagen Fiel: La contabilidad deberd reflejar con claridad, de forma que la informacion
suministrada sea comprensible y Gtil para todos los usuarios al tomar sus decisiones econémicas, debiendo
mostrar la imagen fiel del patrimonio, de la situacion financiera y de los resultados reales de la empresa, de
conformidad con las disposiciones legales”

Para lograr dicho objetivo y que la informacion que le suministramos sea fidedigna le

recomendamos los siguientes consejos practicos:

0 Intente trabajar en la medida de lo posible con una Unica cuenta bancaria
O Evite mezclar las cuentas personales con las cuentas de la empresa

O En el caso de tener varias empresas, evite mezclar las cuentas entre ellas y no haga

operaciones entre ambas empresas sin consultarnos primero

O Indiquenos si las facturas emitidas que nos presenta estan o no cobradas. En caso de estar

cobradas, indiquenos en la misma factura si se cobro en efectivo (E) o por banco (B)
g Del mismo modo, indique en la medida de lo posible si las facturas recibidas estan o no
pagadasy el medio por el que lo hizo, efectivo (E) o (B)

Si se pagan o cobran a posteriori, NO SE PREOCUPE, en el informe trimestral que le enviamos
le indicaremos las facturas que tiene pendiente de pago o cobro para que nos informe si
observa algun error u operacion posterior y sera corregido en el trimestre inmediatamente

posterior

De esta forma tendremos las cuentas claras en todo momento y nos sera mas facil

aconsejarle en una u otra direccion para la presentacién de sus impuestos
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" | INFORME TRIMESTRAL

Le enviaremos un informe trimestral con los siguientes documentos:

1. Libro de Facturas Emitidas

2. Libro de Facturas Recibidas

3. Visualizacion de Ingresos y Gastos
4. PYG del trimestre y global

5. Balance de situacion

6. Confirmacion de Facturas pendientes de pago y cobro

Disponemos de buenas herramientas para la gestion de informes, por lo que si
necesita algun informe adicional o mas personalizado, no dude en contactarnos para

estudiar su caso.
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~ 11| COBRO DE FACTURAS

Gaudium Asesores le enviara una factura mensual, que cargara posteriormente en su
banco mediante recibo domiciliado los dias15 de cada mes

Ademas se presentara una factura adicional por los siguientes conceptos:

Preparacion y presentacion de Cuentas anuales y libros - 150€ (Marzo).
Los suplidos de los libros aproximadamente 26€ seran cargados en el mes de abiril.

Los suplidos de las cuentas anuales, aproximadamente 52€ seran cargados en el mes de
mayo.

Preparacion y Presentacién Telematica de Libros Oficiales (Abril)
Preparaciény Presentacion Telematica de Cuentas Anuales (Julio)

Si prefiere el prorrateo de la factura adicional en el resto de las facturas, solo tiene
que informarnos.

Elimporte de dichas facturas quedara establecido en el contrato Gaudium-Cliente

Adicionalmente se cargaran los suplidos del registro mercantil u otros en los que

Gaudium incurra para la presentacion de documentacion en los diferentes
organismos oficiales.
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OBLIGACIONES DEL CLIENTE

Le informamos de las obligaciones que conlleva el alta como empresario para el
correcto funcionamiento de su negocio:

1. Seguro de responsabilidad civil
2. Certificado electronico

3. Implantacion LOPD (Ley Organica de Proteccion de
datos)

4, Si contrata trabajadores adicionalmente:

O Plan de prevencion

0 Comunicacion de centro de trabajo
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SERVICIOS ADICIONALES

Podemos ayudarle con la gestidon de otros servicios importantes para el desarrollo
de su negocio

Departamento juridico (mercantil, civil, inmobiliario, de familia)
Correduria de seguros (tanto para particulares como empresas)
Implantacion LOPD (ley organica de proteccion de datos)
Registro de patentes y marcas

Marketing y publicidad

Diseno web

Campanas Google Adwords

Gestion de redes sociales
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NUESTRO COMPROMISO

Maximo interés en la gestion de su empresa
Resolucion de dudas en 24h

Informacidn del pago de impuestos por anticipado
Informes de situacién contable trimestral

Si tiene alguna duda puede contactar con nosotros:

>< info@gaudiumasesores.es

2 911406905

Estamos presentes en las redes sociales, puede seguirnos para mantenerse
informado

)
In www.linkedin.com/company/gaudium-asesores
’ www.twitter.com/FiscalConta

f www.facebook.com/gaudium.asesores
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